OSMANELi MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR VATANDAS HIZMETIN
A SUNULAN ; ; TAMAMLANM
NA(B HiZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER A SURE§i (EN
ADI GEC SURE)
a) 18 yasindan kugiikler i¢in:(SAKATLIK)
1-Form (muhtar onayli 2 Adet),
2- Saghk Kurulu Raporu (%40 ve lzeri),
3-Niifus Ciizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Oziirl{i igin),
65 Yas ve b) 18 yasindan buyiikler igin : (SAKATLIK)
- (ONTllJJ;'tl; “ﬂi%l 1- Form ( muhtar onayli 2 Adet), 30 DK
Kara”)@ 2-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri),
3-Nufus Cuizdani Fotokopisi
4-Turkiye Is Kurumundan Is Basvuru Belgesi
c) 65 yasini dolduranlar igin:
1-Form ( muhtar onayli 2 Adet),
2-Nufus Clizdani Fotokopisi,
3-Calisan yada emekli cocuklarinin maas bordrolari.
2- Odenek
K Durumu ve
amu . Nakit Durumuna
Persor_“.a“ gore 3 isglinu
TedaVI,“ag igersinde
ve Yolluk 1\, rumca Diizenlenmis Odeme Emri Belgesi,Sevk Kagidi, Yolluk Bildirimi hesaba yatar.
Odemeleri
Kamu
Personeli Evragin teslim
Maas,Fazla Odeme Emri Belgesi Bordro icmal Personel Bildirimi Kesintiler Listesi Banka _eqnmesmden
3- Calisma,Ek ; A . itibaren 3
D Listesi ve llgili Mevzuattaki Ekler ST .
Jers isguna igersinde
Odemeleri hesaba yatar.
vb. Odemeler
idari Para
Cezasi ve F 9
4- Mahkeme 1-ldari yaptirim kar?r tutanagl . N 10 DK
2-Mahkemelerce diizenlenmis Muhasebe iglem figi
Para Cezasi
Tahsilatlari
Hazi Dilekge,Koordinatli Kroki,adres ve kimlik bilgileri
azine
5- Arazisi Satis Tahmini 1 yil
Basvurusu
Defterdarlik
Hazine yetkl alaninda
arazisi . . . T ise 6
6- : Dilekg¢e,Koordinatli Kroki,adres ve kimlik bilgileri ay,Bakanlk
Kiralamasi
Basvurusu onayl
gerekiyorsa 12
ay
Hazine
arazisi Irtifak
7- | Hakki Dilekce,324 nolu genel teblige goére bilgi formunda istenilen bilgi ve belgeler 1yil
Kiralamasi
Basvurusu
Hazine
8- arazisi Tahsis ; e _ . . . 1yl
Basvurusu Dilekg¢e,315 nolu genel teblige goére bilgi formunda istenilen bilgi ve belgeler
Mukelleflerin
nakit iade o .
- talep 1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve banka hesap no belgesi .
dilekgelerine | 2-Diizeltme fisi mikellef niishasi 3-Varisler ise veraset ilami,Servislerden borcu 3 GUN
iliskin banka olmadigina iligkin yazi

hesaplarina




ddeme
belgesi
cikartiimasi

10-

Mukelleflerin
mahsup
taleplerine
iliskin
iadelerin
borglarina
mahsup
edilmesi
islemleri

Mahsup talebine ait dilek¢e

3 GUN

11-

100.000,00T
L Gzeri iade
ve
mahsuplarda
dizenlenen
MiF
lerinonayi igin
Defterdarliga
g6nderilmesi
islemleri

iade ve mahsup dosyalari diizeltme fisi ile birlikte kurye tarafindan
baskanliga onay icin génderilmektedir.

3 GUN

12-

Mukellefiyeti
olmayanlara
talepleri
uzerine
mukellef
olmadiklarina
dair yazi
verilmesi

Dilekge

15 DK

13-

Ise Baglama
Islemleri

ise Baslama Bildirimi noter onayli imza sirkiisii onayl niifus clizdan sureti
ikametgah ilmuhaberi nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait fatura veya
noter senedinin tasdikli bir 6rnegdi,tizel kisilerde ticaret sicil memurluguna
mdiracatina ait belgenin bir 6rnegi,sirketin ortaklarinin noter onayli nifus
cuzdani suretleri ve ikametgah ilmuhaberi.

7 GUN

14-

Isi terk
Islemleri

isi birakma bildirimi veya dilekge

7 GUN

15-

Nakil
islemleri

isi birakma bildirimi veya dilekge

1AY

16-

Vergi
llaveleri

Dilekce

7 GUN

17-

Vergi Terkleri

Dilekge

7 GUN

18-

Borcu yoktur
talep yazilari
islemleri

Dilekce

2,5 SAAT

19-

6183 48.m
tecil
taleplerine
iliskin tecil
islemleri

Tecil ve taksitlendirme talep formu/Dilekge/Teminat evraki

1 SAAT

Vergi levhasi
tasdik
islemleri hiz.

Dilekge,yoklama,vergi levhasi

10 DK

21-

OKC izin
yazisi talebi

Yoklama,Karar,Dilekge

15 DAKIKA




22-

OKC levhasi
tasdik
islemleri

islm.Y®6n.135.mad.llk fis alis fatura,ruhsat fotokopisi

25 DK

23-

iB form
islemleri

isl.yén.140.mad

20 DK

24-

E-
Beyanname
olarakverilme
sine gerek
olmayan
beyannamele
rin kabulG
islemleri

VUK 257 Md.

10 DK

iade islemleri

Banka hesap numarasini gosteren iade dilekgesi

7 Is Guni

Mahsup
islemleri

252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekgesi

3AY

27-

Faaliyetine
son verme
talebine
iliskin belge
iptali islemi

Kullaniimamis ve en son kullaniimis belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan
matbaada bastirdigi,notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu
VUK,GT geregince internetten girisi yapilan belgelerin kontroli yapilir belge
kaybi var ise ilan ettiriimesi saglanir.

30 DK

28-

Yapilan
tarhiyatlara
iliskin
VUK’nun 376
md.talep
islemleri

Dilekce

10 DK

29-

Bilanco gelir
tablosu
isletme
hesabi 6zeti
tasdik
islemleri

Dilekce

15 DK

30-

Kurum gelir
vergisi
vb.iade
taleplerinin
yapilmasi
islemleri

252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup dilekgesi ve kesinti listesi

1Ay
mahsuplarda 3

ay

31-

Mukelleflerin
talepleri
Uzerine
sdzlesmeden
dogan DV
beyanlarini
tahakkuka
baglayarak
6denmelerini
n saglanmasi
islemleri

Damga vergisi beyannamesi,s6zlesme

5 DK

32-

Yurtdisinda
vefat eden
veya
Tirkiye'de
ikametgahi
belli olmayan
murislere
iliskin olarak
mirasgilari
tarafindan
Gelir idaresi
Baskanhgrna
verilen

1)Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesi2)Emlak Vergisi Bildirimi3)Tapu
Fotokopisi4)Veraset ilami5)Bankadan veya vb.kurulus yazisi6)dlen kisiye
iliskin olarak muhtarliktan alinacak ikamet tezkeresi/vergi Daireleri islem
Yoénergesi 174/4-5 maddeleri

35 DK




veraset ve
intikal vergisi
beyannamele
riile Olim
Mirascl
Bildirimlerinin
vergiyi
tarh,tahakkuk
ve tahsil
islemlerini
yerine
getirmek
Uzere yetkili
vergi
dairesine ve
malmadarlukl
erine

listesi,ihra¢ kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi

g6nderilmesi
Tarhiyat
sonrasi .
33- Uzlasma Dilekge 30 Giin
islemlerinin
yaratilmesi
Ozelge
34- | taleplerinin Dilekcge 25 giin
cevaplanmas
I
Dilekge, ticaret sicil gazetesi,imza Sirkist,YMM Raporu veya Teminat
35- iade mektubu lhracatgi firmalarin gimrik beyannameleri(Asli,YMM veya noter 20 Giin
onayl nushalari),lhrag kayitli teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek KDV
listesi,ihrag kayith satiglara iliskin fatura fotokopisi veya listesi
Dilekge ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
36- mektubu lhracatgi firmalarin gimrik beyannameleri(Asli,YMM veya noter
Mahsup onayl nushalari),lhrac kayitli teslimin gergeklestigi ddneme ait indirilecek kdv 3 AY
listesi,ihra¢ kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi
Dilekgeticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
37- mektubu lhracatgi firmalarin gumrik beyannameleri(Asli,YMM veya noter
Tecil onayl nushalari),lhrac kayitli teslimin gergeklestigi ddneme ait indirilecek kdv 1 Gun

yapildidi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk mdracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim : Metin CAN isim : Edip GAKICI

Unvan : Malmuduara Vekili Unvan : Kaymakam

Adres : Osmaneli Hikimet Konagi Kat 1 Adres : Osmaneli Hikimet Konagi Kat:2
Tel : 0228 461 5800 Tel: 0 228 461 4015

Faks : 0228 461 4999 Faks: 0 228 461 5002

E-Posta : sym11103@muhasebat.gov.tr E-Posta:

ikinci Miiracaat Yeri:




